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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP

Ao abrir o SUAP coloque o cursor do mouse
sobre o item “ADMINISTRACAO” e clique

< C (D Mo seguro | suap.ifsul.

ampus CAVG - IFSul 8 IFSul - Cursos técnic

# INiCcIO
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# INiCIO

Reservas de Salas

Almoxarifado
Patrim&nio
Protocolo
Contratos

Materiais

Ao clicar em “ADMINISTRACAO” abrira a
aba, como na figura ao lado. Com o cursor

do mouse clique sobre “Processos
EI etr 6 n | co S" Documentos Eletronicos

Enquetes

Solicitag®es de Entrada

Cadastros
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Reservas de Salas

Almoxarifado
Patrimanio
Protocolo
Contratos
Materiais

Engquetes

Solicitagfes de Entrada

Ao clicar em “Processos Eletronicos” abrira Documentos Eletrénicos
as novas opg¢oes. Clique sobre “Processos”
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&« C @ Nio seguro | suap.ifsul.edu.br/admin/processo_eletronico/processo/

v @

Clique em “Adicionar Processo Eletronico”

Inicio » Processes Eletrénicos
. Processos Eletrénicos é Aiuca

1 Campus CAVG -TFSul B IFSul - Cursos técnic @ Zimbra: Fwd: Convit

FILTROS
Texto Campus de criagéo: Setor de criagio: Campus Atual: Setor Atual: Tipo de Processo:
Ir Todos v Todos v Todos v Todos v Todos A
# INIClO Data/Hora da Criagdo: Mivel de Acesso: Situacio:
Qualquer data v Todos v Todos v

Inicio » Processos Eletrénicos » Adicionar Processo Eletrénico

Adicionar Processo Eletronico

Interessados: *

O interessado é o
coordenador do projeto

Procurar

Busque o NOME DO COORDENADOR DO PROJETO

em

Tipo de Processo: *

Aqui selecione a opg¢ado “académico” Buscar
- E—
Nesse espaco coloque “Solicitacao de registro de
projeto por demanda”

Assunto: *

255 caractere(s) restante(s)

Nivel de Acesso: Pablico 5
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Assunto:® g icitacso de registro de projeto por demanda

209 caractere(s) restante(s)

Mivel de Acesso: Pablico ¥

Setor de Criagio: *

-------- v O setor onde o (a) servidor (a) esta lotado (a) ou em exercicio

Classificacties: Néo preencher

@ Salvar e adicionar outro(a) _ Clicar nesta 0p§50
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Inicio » Processes Eletrénicos » Adicionar Processo Eletrénico » Processe 23341.000057.2019-61

Processo 23341.000057.2019-61 Q Visualizar Processo

Em tramite
. Tramites
Dados Gerais
MNenhum tramite registrado.
Setorde - v cpp Nivel de Acesso: | Publico
Orlgem:

Tipo: Académico
. . ) Registro de Acdes
Assunto: Solicitagdo de registro de projeto por demanda

Interessados: 1 Marcial Carcamo Ver Detalhes

- Totalde 1it
coAtado  11/02/2019 15:11:02 por Marcial Carcamo Ultima Modlficagio: 11/02/2019 15:11:02 por Marcial Carcamo orarae A
: 11/02/2019 15:11:02
Prr:::lc::: Marcial Carcamo
No e 011806600000002/2019-24 Niimero Protocolo Antigo (NUP 17): 23341.000057.2019-61 Criacsio do processo.
21):
Total de 1item
Cligue nesta opcdo e faca o
L

Documentos Processos Apensados, Anexados e Relacionados Minutas Comentéarios Solicitagtes Upload dOS aquiVOS
g Ty

Adicionar Documento Interno ( Upload de Documento E:t:rnn)
R

Menhum documento associado ao processo.

Arquivos em PDF

“Anexo 0la - Capa de Projeto”

“Anexo 01b - Projeto Estruturado”
“Anexo 02 — Plano de Trabalho Discente”
(caso se aplique)

Encontre os arquivos em Instrucdo de Servico n2 03/2016 - Registro de projetos por demanda (PD)
—em: http://www.ifsul.edu.br/instrucoes-de-servico-propesp
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Ao clicar em “Upload de Documento Externo” abrird uma pagina como a da figura abaixo

Dados do Documento

Araulvo:” Anexe o arquivo aqui — lembrando, sé pode ser em PDF

Tipo de Conferéncia: *

------ Neste espaco selecione “Copia Simples”

Tipo:*

Neste espaco selecione “Documento”
=i Neste espaco identifique se é o “Anexo 1a” ou o “Anexo 1b”

Nivel de Acesso: Publico ¥

Setor Dono: * Responsavel pelo

VGE-CPP v Documento-* Marcial Correa Carcamo - 2934663 x

Deve ser informada uma pessoa fisica

Dados Adicionais

MNumero:

Sigla do Setor: ~ °
N3o precisa preencher
Siglado Tipode
Documento:
Assinatura
Tipo de Assinatura:* ® Assinatura por Senha ") Assinatura por Token

@- Clique em salvar 8
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Upload de Documento Externo

Somente serdo carregados arquivos com extensio: pdf.

Passos 2de 2

Perfil:*

# INiCIO

PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNCLOGICO v

R — | Senha do SUAP

Reservas de Salas

Almoxarifado CI . . d t f
ique em assinar o aocumento e refaCa a
Patriménio q c

operacao para encaminhar o outro anexo

Protocolo Primeiro passe  Anterior
Contratos

Materiais

Engquetes

Solicitag®es de Entrada

Documentos Eletrdnicos
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ApOs anexar os dois arquivos a pagina devera aparecer desta maneira:

Documento anexado com sucesso.

C’?’:t:"‘: 11/02/2019 15:11:02 por Marcial Carcamo Ultima Modificagdo: 11/02/2019 15-11:02 por Marcial Carcamo

MNiamero

NF::T:?I::JI; (0118066.00000002/2019-24 Mimero Protocolo Antlgo (NUP 17):  23341.000057.2019-61

21):

Documentos 2 Procecssos Apensados, Anexados e Relacionados Minutas Comentarios Solicitagfes

po——
/] oo

Documento: Anexo Ola - capa do projeto
Anexo01a- capa do projeto

Mivel de Acesso: Incluido por: Tipo do Conferéncia:
Publico Marcial Carcamo em Copia Simples feita por
11/02/2019 16:17:38 Marcial Carcamo

& Remowver

Documento: Anexo O1b - projeto estruturado
Anexo 01b - projeto estruturado

Mivel de Acesso: Incluido por: Tipo do Conferéncia:

| Publico Marcial Carcamo em Capia Simples feita por
11/02/2019 16:15:10 Marcial Carcamo
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Documento anexado com sucesso.

Inicio » Processos Eletrdnicos » Adicionar Processo Eletrénico » Processo 23341000057 2019-61

Processo 23341.000057.2019'61 & Finalizar # Editar ~ Q, Visualizar Processo

Cligue em encaminhar comdesbace
q” ” ——% Sem despacho
sem despacho

Em trémite

. Tramites
Dados Gerais

MNenhum tramite registrado.

Setorde

VG -WVG-CPP Nivel de Acesso: Publico
Orlgem:

Tipo: Académico

- ) ] Registro de Acbes
Assunto: Solicitacdo de registro de projeto por demanda

1 Marcial Carcamo

Interessados: Wer Detalhes

. Total de 1it
coatado  11/02/2019 15:11:02 por Marcial Carcamo Ultima Modificagio: 11/02/2019 15:11:02 por Marcial Carcamo orerte e

11/02/2019 15:11:.02

Namero -
Marcial Carcamo

Protocolo .
Novo (NUP 0118046.00000002/2015-24 Nimero Protocolo Antigo (NUP 17): 23341000057 2019-41 Criagio do processo,

21):

Total de 1item

—
Documentos 2 Processos Apensados, Anexados e Relacionados Minutas Comentarios Solicitagdes

o ———
oD

Documento: Anexo Ola - capa do projeto
Anexo0la - capa do projeto

11
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Inicio » Processos Eletrdnicos » Processo 23341.000057.2019-41 » Encaminhar Processo 23341.000057 2019-41

Encaminhar Processo 23341.000057.2019-61

Dados da Tramitacao

Buscar setor de destino  '® Auto Completar Arvore
por:*

Setor de Destino:
vg cpp|

IFSULRG — IF-REIT — VG-DIRGER — VG-DPEP — VG-CPP (VG-CPP -
m COORDENADORIA DE POS-GRADUACAQ)
Tell'ire

Recomendamos utilizar o “Auto Completar”
Na busca pelo “Setor de Destino” colocar VG CPP que aparecera a op¢ao:
“IFSUL -> IF-REIT -> VG-DIREN -> VG-DPEP — VG-CPP (VG-CPP — COORDENADORIA DE POS-GRADUACAO)”
Clique nesta opg¢ao e coloque em “salvar”
O documento sera encaminhado para a Coordenagao de Pesquisa e Pds-graduagao do campus, sendo
encaminhada para a reitoria pelo responsavel do setor.

12
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ApoOs a avaliacao do projeto pela PROPESP, esta
coordenac¢ao entrara em contato com o (a) coordenador
(a) do projeto para solicitar o encaminhamento das
documentacdes complementares.

Em caso de duvida:
33095576
dpep@cavg.ifsul.edu.br



