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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Ao abrir o SUAP coloque o cursor do mouse 
sobre o item “ADMINISTRAÇÃO” e clique 
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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Ao clicar em “ADMINISTRAÇÃO” abrirá a 
aba, como na figura ao lado. Com o cursor 

do mouse clique sobre “Processos 
Eletrônicos” 
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Ao clicar em “Processos Eletrônicos” abrirá 
as novas opções. Clique sobre “Processos” 

Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 
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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

O interessado é o 
coordenador do projeto 

Aqui selecione a opção “acadêmico” 

Nesse espaço coloque “Solicitação de registro de 
projeto por demanda” 
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Clique em “Adicionar Processo Eletrônico” 



O setor onde o (a) servidor (a) está lotado (a) ou em exercício 

Não preencher 

Clicar nesta opção 

Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 
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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Encontre os arquivos em Instrução de Serviço nº 03/2016 - Registro de projetos por demanda (PD) 

– em: http://www.ifsul.edu.br/instrucoes-de-servico-propesp 

Arquivos em PDF 
“Anexo 01a -  Capa de Projeto” 
“Anexo 01b - Projeto Estruturado” 
“Anexo 02 – Plano de Trabalho Discente” 
(caso se aplique) 

Clique nesta opção e faça o 
upload dos arquivos 
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Ao clicar em “Upload de Documento Externo”  abrirá uma página como a da figura abaixo 

Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Anexe o arquivo aqui – lembrando, só pode ser em PDF 

Neste espaço selecione “Copia Simples” 

Neste espaço selecione “Documento” 

Neste espaço identifique se é o “Anexo 1a” ou o “Anexo 1b” 

Não precisa preencher 

Clique em salvar 8 



Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Senha do SUAP 

Clique em assinar o documento e refaça a 
operação para encaminhar o outro anexo 
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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Após anexar os dois arquivos a página deverá aparecer desta maneira: 
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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Clique em encaminhar 
“sem despacho” 
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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Recomendamos utilizar o “Auto Completar” 
Na busca pelo “Setor de Destino” colocar VG CPP que aparecerá a opção:  

“IFSUL -> IF-REIT -> VG-DIREN -> VG-DPEP – VG-CPP (VG-CPP – COORDENADORIA DE PÓS-GRADUAÇÃO)” 
Clique nesta opção e coloque em “salvar” 

O documento será encaminhado para a Coordenação de Pesquisa e Pós-graduação do câmpus, sendo 
encaminhada para a reitoria pelo responsável do setor. 
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Como encaminhar um projeto por demanda pelo SUAP 

Após a avaliação do projeto pela PROPESP, esta 
coordenação entrará em contato com o (a) coordenador 

(a) do projeto para solicitar o encaminhamento das 
documentações complementares. 

 
Em caso de dúvida: 

33095576 
dpep@cavg.ifsul.edu.br 


